汉语言文学专业函授本科生

毕业论文编排格式（最新）
(A4型纸，默认页面设置)

为了帮助函授学员更好地完成毕业论文写作，特将汉语言文学专业函授本科生毕业论文编排格式等相关要求刊登于此，仅供广大函授学员参照执行。

一、文本格式

毕业论文文本结构依次包括标题、作者署名、单位署名、摘要、关键词、正文、注释（非必有）、参考文献等要素。按照国家有关规定，结合我院实际，作如下要求。 

标题（小二号黑体，居中，如有副标题另排一行，三号楷体）（下空两行）

作者署名（小三号宋体，位置居中）（下空一行）

单位署名（小三号宋体，位置居中。具体内容为：汉语言文专业函授本科××级  学号：××× （下空两行）

摘要（“摘要”二字为五号黑体，提行空两格；摘要内容为五号宋体；摘要应客观反映论文的主要内容信息，具有独立性和自含性，不用报道语式，不分段，要求在300字以内。摘要内避免出现“本文论述了……对……有重要意义”之类的用语。）（下不空行） 

关键词（“关键词”三字为五号黑体，提行空两格。关键词内容为五号宋体；关键词是反映论文主要内容的名词性术语，一般选3－8个，关键词之间用分号分隔，末尾不用标点。）（下空一行）

正文（小四号宋体，每段开头空两格；小标题居中，宋体加粗；全文行距为1.5倍。）（下空两行）

注释（“注释”二字为五号黑体，单行，左顶格；注释内容为五号宋体，按序分列，序号加圆括号如①，左顶格。

参考文献（“参考文献”四字为五号黑体，单行，左顶格；参考文献内容为五号宋体，文献按序分列，序号加方括号如[1]，左顶格。若有外文文献，按中文在前外文在后的顺序分别排列，并以第一作者姓氏的汉语拼音及外文字母为序；外文书刊名用斜体字）

二、参考文献标注规范

参考文献是作者写作论文时所参考的文献书目及引文出处等，参考文献的序号应与正文中标注的序号一致，具体项目和格式如下：

1． 参考引用专著、论文集、学位论文、报告类的格式：

[序号]主要责任者.（多个责任者之间用逗号“，”隔开）文献题名[文献类型标识].出版地：出版者，出版年.起止页码.

例: [1]周振甫.周易译注[M].北京：中华书局，1991.

2.参考引用期刊文章的格式：

[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名，年，卷（期）：起止页码.

例: [2]何龄修.读顾城《南明史》[J].中国史研究，1998（3）：167-173.

3.参考引用论文集、汇编中析出文献的格式：

[序号]析出文献主要责任者.析出文献题名[C]//原文献主要责任者.原文献题名.出版地：出版者，出版年.析出文献起止页码.

例: [3]瞿秋白.现代文明的问题与社会主义[C]//罗荣渠.从西化到现代化.北京：北京大学出版社，1990:121-133.

4.参考引用报纸文章的格式：

[序号]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版年－月－日（版次）.

例: [5]谢希德.创造学习的新思路[N].人民日报，1998-12-25(10).

5.文献类型、电子文献载体及其标志代码
用单字母大写标识：M—普通图书；C—会议论文；N—报纸文章；J—期刊文章；D—学位论文；R—报告；S—标准；P—专利；G—汇编；数据库：DB；计算机程序：CP；电子公告：EB；磁带：MT；磁盘：DK；光盘：CD；联机网络：OL
6．引文标注的格式：

（1）在引文处按论文中引用文献出现的先后用阿拉伯数字连续编码，序号置于[ ]内。

（2）采用等同于正文的字号编排，置于右上角。

（3）一种文献在同一文中被反复引用者，用同一序号表示，该序号为表示该文献被第一次引用的顺序号。

（4）标注页码或章、节、篇名：引文只一处的，页码放在文末；不止一处的，应加在文内[序号]外,起止页码间用连字符“－”。

三、注释标注的格式

1．若对文章某一特定内容需要另作解释或说明，可在文末“参考文献”前加注释，标注序号用①②……。

2．注释不能与参考文献重复，字号与参考文献相同。

3．正文中依“注释”出现先后排序，分别用①②③……标记，并把序号放在被注释项目的右上角。

4．注释中标点运用如正文。
